Materska Skola Klubicko Tlumacov, s.r.o., U Trojice 336, 763 62 Tlumacov

Provozni rad

Tento Provozni fad stanovi pravidla pro bézny provoz skoly, podminek pro vzdélavani déti a organizaci prace

zaméstnancl, véetné pozadavk(l na bezpecnost a hygienu. Provozni fad je zavazny pro vsechny zaméstnance, déti i
jejich zdkonné zastupce.
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vyhlaska €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani

zékon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi

vyhlaska €. 306/2012 Sb., o hygienickych pozadavcich

vyhlaska €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani

nafizeni EU 2016/679 (GDPR).

Souvisejici vnitini predpisy organizace:

Skolni tad
Organizacni rad
Skolni vzdélavaci program

Smérnice o bezpeénosti déti pii pobytu v MS Klubitko Tlumacov, s.r.o., a dalsich aktivitdch organizovanych M$
Klubicko Tlumacov, s.r.o.

Provozni fad skolni zahrady
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Hygiena provozu
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Platnost predpisu: od 3. 1. 2026
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Charakteristika Skoly

Matefska skola Klubicko je zamérena na vzdélavani déti s kombinovanym postizenim, se specializaci na
péci o déti s autismem, PAS, mentalnim postizenim a poruchami feci, vyskytujicich se v riznych kombinacich.
Vzdélavani je poskytovano v souladu s § 16 zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a je zaloZeno na principech
strukturovaného uceni, individualizace, podpory komunikace a rozvoje funkénich dovednosti.

Skola zajidtuje bezpeéné, klidné a predvidatelné prostfedi s dirazem na respektovani specifickych
potreb déti.

Provoz skoly

Provozni doba skoly: Po—P3, 7.00 - 15.15 hod.

Pobyt déti: celodenni

Terminy prazdnin: v souladu s vyhl. MSMT &. 16/2005 Sb., letni prazdniny 5 tydn(

Objekt skoly je pfistupny v dobé, kdy je skola v provozu, tj. ve dnech Po — Pa od 7.00 do 15.15 hodin. Po
dobu pobytu déti na skolni zahradé je pristupova brana z bezpecnostnich divodd uzamcena, prichozi mohou
pouZzit zvonek.

Objekt skoly je trvale monitorovan kamerovym systémem. Budova $koly ma kédovaci systém zamykani
a po dobu uzamceni je stiezena dalkové bezpecnostni agenturou.

K volnému vstupu do objektu Skoly jsou opravnéni vSichni zaméstnanci organizace. Za timto ucelem
kazdy z nich vyuziva svérené klice a vlastni individudIni kéd. Objekt Skoly se odemyka zpravidla pfed 6.00 hodinou
ranni (provozni pracovnice). Odpoledne, po zkontrolovani uzavieni oken, dvefi, ptipadné vypnuti urcitych
elektrospotrebicl, zamyka pedagogicky pracovnik, ktery konci pfimou praci u déti jako posledni.

Organizace vzdélavani

Pocet tfid: 3

1. tfida — pro déti s kombinovanym postizenim

max. pocet déti: 8

personalni obsazeni: 2 ucitelky, 1 asistentka pedagoga

2. tfida — pro déti s poruchami komunikace
max. pocet déti: 14
personalni obsazeni: 1 ucitelka, 2 asistentky pedagoga

3. tfida — pro déti s kombinovanymi pristupy péce
max. pocet déti: 8
personalni obsazeni: 1 ucitelka, 2 asistentky pedagoga

Uvedeny pocet déti ve tfidach je v souladu s vyhlaskou a odpovida potfebam déti, zafazenych do tfid s
danym zamérenim.

V kazdé tridé pracuje s détmi triclenny pedagogicky tym (ucitelky, asistenti pedagoga). Ve své praci se
fidi TVP, vyuzivaji zplisoby a metody s ohledem na schopnosti a moZnosti zarazenych déti, pracuji se tridou,
skupinou i individualné, pribézné zarazuji klidové a relaxacni ¢innosti. Pfi nastaveni vzdélavani pro jednotlivé
déti se ridi DPV, vydanymi pro né poradenskym zafizenim. IVP jsou pedagogy zpracovavany a vyhodnocovany
pololetné a konzultovany jsou se zakonnymi zastupci déti.



4.

ReZim dne

7.00- 8.00 Individualni pfichazeni déti
Volné ¢innosti a namétové hry
8.00- 9.30 Rizené vzdélavaci aktivity
9.30-10.00 Presnidavka
10.00-11.30 Pobyt venku
11.30-12.30 Obéd
12.30-14.00 Relaxaéni a klidové ¢innosti:

a) odpocinek a spani
b) Fizena relaxace, specialné terapeutické Cinnosti

14.00-14.30 Svacinka
14.30-15.30 Nabidka tematicky zamérenych Cinnosti
14.15-15.15 Doplrikové programy: PfedSkolak, Zpivame a tancujeme, Bazalni stimulace

Pozn.: ReZim dne se u jednotlivych tfid v nékterych ¢asech a ¢innostech lisi, divodem je potieba individualnich
pfistupl a péce o déti.

Individualni specialné pedagogickd prace: 7.30 - 13.30 hod.

dale dle potreby v case mezi 7.00 - 15.15 hod.

Prichod a vyzvedavani déti
e Dité pfeddva a vyzvedava jeho zakonny zastupce, pfipadné jim povérena osoba.

e Dobu prichodu a cas vyzvedavani ditéte Ize se zdkonnymi zastupci pribézné upravovat, aby vyhovovala
potfebdam klidného prechodu ditéte mezi Skolnim a domacim prostredim.

e Skola m@Ze odmitnout vydéni ditéte osobé nezplsobilé.

Zdravotni a hygienické podminky

e Do skoly jsou pfijimany pouze déti zdravotné zpusobilé (§ 50 zakona ¢. 258/2000 Sb.), to zn., Ze jsou Fadné
ockované nebo maji pro ockovani trvalou kontraindikaci.

e Zakonni zastupci pribéiné informuji skolu o aktualnich zdravotnich omezenich, ¢i specifickych projevech
ditéte

e Pedagogové poskytuji détem dohled, dopomoc, pfipadné plnou obsluhu zvlasté pfi hygiené, stravovani.

e Prostiedi skolni zahrady vyhovuje potfebam déti se specifickymi potifebami (bezpecnostni prvky, klidové
zény, mobiliaf), vyuzivany jsou vhodné hracky, pomucky, nacini pro sporty, dopravni prostredky aj.

Podavani léciv

Podavani |éCiv détem ve Skole je mozné vyhradné na zakladé pisemného lékafského doporuceni.

Stravovani

Pro skolni stravovani déti a zavodni stravovani zaméstnanc( slouZi vlastni vydejna. Dodavka jidel je
smluvné zajisténa z vyvarovny ZS Tlumacov. Doddvajici vyvarovna ruéi za poskytovani plnohodnotné a vyvazené
stravy pro déti, zdravou skladbu jidelnicku a dodrZeni spravné technologie pfipravy jidel. Dietni jidla
nepfipravuje. Dovoz jidel ve vlastnich hygienicky vyhovujicich gastronddobéch provadi MS Klubi¢ko vlastnim
vozidlem.

Skolni stravovani déti je zajisténo ve skladbé presnidavka, obéd, svacinka a pitny reZim. Doba mezi
podavanim jednotlivych jidel nepfesahuje 2 a % hodiny. Pitny rezim pro déti je provozovan po celou dobu jejich
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pobytu ve Skole. Ndpoje jsou ve vsech tfidach k dispozici po cely den a pedagogové je détem aktivné nabizeji i
podavaji.

Déti se stravuji ve svych tfidach u stoleckd. Déti 2. a 3. tfidy komunikuji s vydejnou pfimo, détem 1. tfidy
pfinasi kucharka podnos s jidly do tfidy a po jidle si pro nddobi do tfidy pfichazi. Détem, které jedi velmi pomalu,
je jidlo béhem konzumace podle potfeby pfihfivano. Pfi jidle je détem poskytovdna podpora a dopomoc v mife,
jak ji kazdé z nich potfebuje.

Dodavani vlastnich jidel do vydejny je umoznéno zakonnym zastupclim pouze pro déti, které maji
opravnény narok na specialni stravovani a vydejna jej nedokaze zajistit:

- Dietni strava - na zakladé pisemné indikace Iékafem, ktery uvede druh diety a s ni souvisejicich stravovacich
potfeb i omezeni.

- Strava z vlastnich domacich zdroji — na zakladé pisemného doporuceni |ékare.

- Strava pro dité k pedagogickému ndacviku konzumace jidel - nejcastéji pro déti s autismem, je soucasti
komplexni péce o dité v materské sSkole. Zakonni zastupci dodavaji do vydejny jidla, kterd se uci déti
postupné pfijimat a samostatné jist.

Prijem stravy vydejnou je podminén pisemnym zavazkem zdkonnych zastupcl dodavat do vydejny
stravu hygienicky vyhovujici, za stanovenych podminek.

Bezpecnost a ochrana zdravi

Objekt Skoly je nepretrzité stfezen kamerovym systémem, budova po uzaméeni a zakdédovanim téz
systémem ostrahy, napojenym na pult bezpecnostni sluzby. Zamykat, odemykat a kdédovat mohou vsichni
zameéstnanci, vSsem jsou svéreny klice a pridélen vlastni bezpecnostni kdd.

Vstup do prostor Skoly je trvale uzamcen, zahrada pfi pobytu déti venku se uzamyka taktéz. Vsichni
prichozi se hlasi prostfednictvim zvonkd. Po vizudlni kontrole prostfednictvim kamery ve vestibulu, otevie
zamek dvefi zdkonnym zastupclim pedagog z prislusné tridy. Za neznamou osobou pfijde pracovnik Skoly do
vestibulu osobné.

Vsechny déti jsou trvale pod dohledem pedagogickych pracovnikd. Po budové skoly, $kolni zahradé a
venku se smi pohybovat pouze pod jejich dohledem. Pokud se ve tfidé nachazi pouze jeden pedagogicky
pracovnik, miZe se ze tfidy vzdalit pouze v pfipadé, kdy povola k dohledu nad détmi pedagoga z jiné tridy.

Pedagogové i ostatni zaméstnanci Skoly kazdoro¢né absolvuji Skoleni v oblasti BOZP a praktickych
cviceni v poskytovani prvni pomoci.

Cely objekt je trvale pod kontrolou pracovnice pro BOZP, kterd zajistuje pribéznou udrzbu viech véci,
pfistupu k poSkozenym, €i jinak nebezpec¢nym okamzité zamezi a zajisti potfebné opravy. Podle stanoveného
¢asového harmonogramu zajistuje pravidelné revize.

Spoluprace se zakonnymi zastupci

Skola doplfiuje a podporuje rodinnou vychovu a zprostiedkovava ditéti dillezité podnéty pro jeho rozvoj
a k uceni. Spolupracuje s rodinou tak, aby rodice citili spolecny zajem o dité a Skolu vnimali jako partnera.

Skola vede rodice kvzajemnému zodpovédnému vztahu (dodrZovéani reZimu, oznamovani zmén
zdravotniho stavu a projev( ditéte).

Tridni ucitelky s rodici pravidelné konzultuji individualni vzdélavaci plany déti i jejich vyhodnoceni.
Rodi¢e maji moznost vidét prlbéh vzdélavaci prace s ditétem (prostfednictvim videozdznami), konzultovat
vychovné pristupy, aplikované skolou a naucené postupné prenaset do domaciho prostredi. Jsou priibézné
informovani o vSem dulezitém, co se s jejich ditétem déje béhem pobytu ve Skole, o Uspésich i potiZich ditéte
v pribéhu vzdélavaciho procesu. K predavani informaci slouzi také pracovni sesity, do kterych ucitelky vkladaji
ukoly a déti je zpracovavaji v domdcim prostredi.

Rodi¢e mohou byt pfitomni pti dalezZitych odbornych vySetfenich svého ditéte ve Skole pracovniky SPC
¢i PPP, popf. jsou jimi pfizvani ke konzultaci.



Cas pro individudIni konzultace se zdkonnymi zastupci déti a pro dalsi navitévy:

- reditelka dle aktudlni potfeby, ¢i dohody
- ucitelky 1 x tydné, ve vyhrazené dobé odpoledne
- ostatni pedagogové dle aktudlni potfeby, v odpoledni dobé

Uhrady $kolného a stravného za déti se provadi mési¢né, v hotovosti. Rozpis terminG pro Ghrady je
vyvésen na webovych strankach Skoly i v Satné déti. O celkové vysi uhrady jsou zakonni zastupci informovani
pfedem, pisemné sdéleni ¢astky najdou v Satni skfifice ditéte.

11. Ochrana osobnich udajt

Zpracovani osobnich Gdaju probihd v souladu s GDPR a zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
Gdaju. Jedna se o citlivé osobni Udaje tykajici zaméstnancu, déti a ekonomiky skoly. Tyto, popt. dalsi dokumenty
s citlivymi udaji, jsou ukladany ve vyhrazenych uzamcenych skfirkach, pfistup zaméstnanct k nim je selektovany,
podrobnosti jsou uvedeny ve vnitinim pfedpise organizace.

Dokumenty a informace, tykajici se citlivych osobnich Udaju Ize poskytovat pouze osobam k tomu
opravnénym, a to pouze v rozsahu jejich opravnéni. Dokumenty s citlivymi osobnimi Udaji je zakdzano kopirovat,
odnaset mimo pracovisté skoly, ¢i ukldadat mimo mista k tomu vyhrazena.
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